RESOLUCAO N2 001, DE 26 DE MARCO DE 2008.

Assunto: QISCIPLINA O USO DO VEICULO DA
CAMARA MUI}IICIPAL DE CONASELHEIRO
LAFAIETE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, no uso de suas atribuigcoes
legais, nos termos do artigo 48, Inciso IV da Lei Organica Municipal de 29 de junho de 1990,
promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1° — Fica disciplinado, na forma desta Resoluc¢do, o uso do veiculo da Cimara
Municipal de Conselheiro Lafaiete.

Art. 2° — O veiculo da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete destina-se
exclusivamente:

I — ao uso na representacdo do Poder Legislativo Municipal pelo Presidente da Camara, ou
por Vereador(es) designado(s) por ele para esse fim;

II — ao uso nas atividades administrativas da Camara;

IIT — ao uso das Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara, quando necessario ao
cumprimento de suas atribuigdes;

IV — ao uso dos servidores da Camara, em objeto de servico de interesse da Camara
Municipal.

Art. 3° — E vedado o uso do veiculo da CAmara para:

I — fazer o transporte de pessoas estranhas ao servi¢o publico, salvo no caso de interesse
publico;

IT — transportar servidor ou qualquer outra pessoa para casa de diversdo, supermercado,
escola ou qualquer outro local, para atender interesses alheios aos servigos da Camara;

III — servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer natureza;

IV — servir de transporte ambulatorial;

V — transitar, sob qualquer pretexto, sem que seu velocimetro esteja em perfeito estado de
funcionamento;

VI — transitar aos sabados, domingos e feriados, salvo para desempenho de atividade ou
encargo inerente aos servicos da Camara;

VII — transitar fora do horario normal de servico, salvo para desempenho de atividade ou
encargo inerente ao servico publico ou por interesse publico comprovado;

VIII - ser guardado ou estacionado em lugar imprdprio, salvo para desempenho de
atividade ou encargo inerente ao servico da Camara;



IX — transitar sem portar documentacao e equipamentos exigidos pelo Cédigo de Transito
Brasileiro;

X — transitar, em qualquer circunstancia, sem o impresso “Autorizacdo de Uso do Veiculo
da Camara”, devidamente preenchido e assinado pelo Presidente da Camara ou pelo Diretor-Geral, em
conjunto com o Coordenador de Almoxarifado e Patrimonio da Camara;

XI — utilizacao por terceiros, que ndo Vereadores ou servidores da Camara.

Pardgrafo unico — Ndo se considera servigco publico o transporte de servidor de sua
residéncia a reparticdo em que trabalha e vice-versa, exceto em situacdes especiais autorizadas pelo
Presidente da Céamara, nos casos em que o servidor estiver incumbido de realizar servigo
administrativo de interesse da Camara Municipal fora dos limites do Municipio, ou pelo Diretor-Geral
da Céamara, nos casos em que tal situacdo ocorrer dentro dos limites do Municipio, sempre com o
objetivo de se agilizar a realizac¢do do servigo pretendido.

Art. 4° — Sdo proibidas as seguintes condutas:

I — circular com o veiculo da Camara sem que o mesmo atenda aos requisitos de segurancga,
nao dispondo dos equipamentos obrigatérios, bem como sem estar em perfeito estado de
funcionamento;

IT — consumir bebidas alcodlicas durante o uso do veiculo, bem como de cigarros no seu
interior, visando a preservagdo da satde e da segurancga de seus ocupantes, além de sua conservacgao.

Art. 5° — Somente motorista habilitado titular do cargo de Motorista do Quadro de Pessoal
da Camara Municipal podera conduzir o veiculo da Camara.

Paragrafo tunico — Nos casos de vacancia do cargo de Motorista ou de ocorréncia de
imprevistos com o ocupante do cargo, poderd ser concedida autorizagao da condugdo do veiculo da
Camara por servidor publico de seu Quadro de Pessoal que ndo seja ocupante do cargo de Motorista,
desde que devidamente habilitado, ou por Vereador também devidamente habilitado.

Art. 6° — Ao Motorista da CAmara compete, além de suas atribui¢des normais quando em
servico, a fiel e rigorosa observancia das determinagdes, normas e instru¢cdes do Cdodigo de Transito
Brasileiro e demais legislacdes pertinentes, além de:

I — zelar pela conservacgdo e limpeza do veiculo, inclusive quanto a realizacdo das revisoes
periddicas previstas no manual do proprietario, comunicando ao Setor de Almoxarifado e Patrimonio
da Camara qualquer defeito notado durante o servigo, bem como extravio de pecas, avarias, € demais
ocorréncias importantes;

IT — apresentar-se ao servico adequadamente trajado, a hora fixada e no local designado
pelo superior a que tiver de servir;

III — recolher diariamente o veiculo a garagem da Camara Municipal;

IV — somente entregar a direcdo do veiculo a outrem, mediante ordem por escrito da
autoridade competente;

V — primar pela direcao defensiva;

VI - responder pelos danos causados ao veiculo em caso de dolo;



VII — manter, na dire¢ao do veiculo, atitude condizente com a fungao, sendo-lhe vedado:

a) utilizar o veiculo para fins particulares, observadas, ainda, as vedacdes constantes no
art. 3° desta Resolucdo;

b) abandonar o veiculo sem autorizacao;
¢) retirar o veiculo da garagem da Camara sem autoriza¢@o da autoridade competente.

Pardgrafo tnico — Aplicar-se-a4 o disposto neste artigo, no que couber, aquele a quem foi
autorizado conduzir o veiculo da Céamara, conforme pardgrafo unico, do artigo anterior, desta
Resolugio.

Art. 7° — O Motorista da Camara, ou aquele a quem foi autorizado conduzir o veiculo da
Camara, conforme previsto no paragrafo unico, do art. 4°, desta Resolucéo, é responsdvel por ele,
inclusive acessorio e sobressalente, desde o momento em que receber a chave até a devolucdo da
mesma ao Coordenador de Almoxarifado e Patrimonio.

§1° — Ao receber a chave e o impresso de “Autorizacdo de Uso do Veiculo da CAmara”, o
condutor deverd verificar os dados e proceder a uma adequada inspe¢do no veiculo, juntamente com o
Coordenador de Almoxarifado e Patrimonio.

§2° — Juntamente com a chave do veiculo, o condutor devera devolver o impresso de
“Autorizacdo de Uso do Veiculo da Camara”, devidamente preenchido e assinado, e deverd ser
procedida nova inspecdo no veiculo para a verificacio de possiveis danos causados a0 mesmo.

Art. 8% — O condutor do veiculo da Camara deve portar os seguintes documentos:
I — Carteira de Identidade Civil;

IT — Identidade Funcional;

IIT — Carteira Nacional de Habilitacao;

IV — Certificado de Registro, licenca e seguro obrigatério do veiculo;

V — Autorizagao de Uso do Veiculo da Camara;

VI - cartdo com as informagdes da apdlice de seguro do veiculo.

Art. 9° — O condutor do veiculo é responsével pelas infragdes previstas no Cédigo de
Transito Brasileiro, decorrentes de atos praticados na direcao do veiculo da Camara.

§1° — A multa de transito imposta ao condutor do veiculo serd encaminhada a Diretoria-
Geral da Camara para identificacdo do infrator junto a autoridade de transito competente, fornecendo
os seus dados, nos termos do art. 257 do Cdédigo do Transito Brasileiro e da respectiva Resolu¢do do
CONTRAN que regulamenta o assunto, bem como para notificd-lo a respeito da oportunidade de

apresentar recursos, junto a autoridade de transito competente, contra autuacdes e imposi¢oes de
multas por infragdes de transito de sua responsabilidade.

§2° — A Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete apenas efetuard o pagamento de multas
de transito aplicadas ao veiculo de seu patrimdnio, a fim de se regularizar a sua documentagdo e
garantir 0 seu uso, caso as mesmas ndo sejam suspensas em decorréncia da ndo-apresentacdo de
recursos, bem como estes venham a ser indeferidos, devendo impor aos responsaveis pelas infracoes a
obrigacdo de restituir os valores despendidos.



§3° — A obrigacio de restituir decorrera sempre de processo administrativo, instaurado pela
Diretoria-Geral da Camara, em que sejam assegurados a ampla defesa e o contraditério ao responsdvel
pela infragao.

§4° — Findo o processo administrativo, em que ficarem comprovados o cometimento da
infracdo e sua autoria, ao responsavel serd imposta a obrigacdo de restituir o valor despendido com o
pagamento da multa, podendo o mesmo optar pelo desconto em folha do referido valor, de maneira
parcelada, na forma que lhe for conveniente.

§5° — O desconto em folha dependerd de autorizagdo expressa do responsavel pela infracdo.

§6° — As parcelas ndo poderdo ser inferiores a 10% (dez por cento) dos vencimentos ou dos
subsidios do responsdvel pela infracdo, nem poderdo ultrapassar o limite de 12 (doze) prestacoes.

§7° — Os valores a serem restituidos serdo atualizados monetariamente, adotando-se 0s
mesmos critérios da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, além de serem
acrescidos de juros legais.

§8° — Sendo servidor publico da CaAmara, o responsével pela infra¢do, a recusa em restituir
os valores despendidos o sujeitard as penas disciplinares previstas no Estatuto do Servidor Publico
Municipal.

Art. 10 — O condutor do veiculo da Camara que se envolver em acidente de transito devera
providenciar o boletim de ocorréncias, e, quando for tecnicamente viavel, a realizacdo de pericia.

Parédgrafo tinico — Em caso de dano causado a terceiro pelo condutor do veiculo da Camara,
por dolo ou culpa, ficando esta caracterizada pela negligéncia, imprudéncia ou impericia na condugao
do veiculo, sem prejuizo da sancdo disciplinar que couber, responderd o mesmo, na forma do §4°, do
art. 110, da Lei Orgéanica do Municipio de Conselheiro Lafaiete, e dos artigos 189 e 190 do Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Conselheiro Lafaiete, perante a Fazenda Municipal, em a¢ao
regressiva, proposta depois de transitar em julgado a decisdo da ultima instincia que houver
condenado a Fazenda a indenizar o terceiro prejudicado.

Art. 11 — O uso do veiculo da Camara Municipal fora dos limites do Municipio serd
controlado pelo Gabinete da Presidéncia, sendo, neste caso, de competéncia do Presidente da Camara
solicitar para si ou conceder autoriza¢ao de uso aos servidores da Camara, mantendo a Diretoria-Geral
informada para fins de organizacdo da agenda do veiculo.

Pardgrafo unico — No caso de utilizagdo do veiculo dentro dos limites do Municipio,
cumpre a Diretoria-Geral da Camara controlar e autorizar o seu uso, bem como supervisionar o
motorista designado para dirigi-lo, prestando contas ao Gabinete da Presidéncia sempre que for
requerido.

Art. 12 — As requisi¢Oes para o uso do veiculo serdo feitas ao Gabinete da Presidéncia,
quando este ocorrer fora dos limites do Municipio, ou a Diretoria-Geral, quando dentro dos seus
limites, devendo, obrigatoriamente, constar o nome do requisitante, objeto do servico e tempo de
duracdo do mesmo, conforme modelos constantes nos Anexos I e II da presente Resolucao.

§1° — O atendimento a requisi¢éo apresentada dependerd da disponibilidade do veiculo e de
motorista para conduzi-lo.



§2° — O usudrio se responsabiliza para todos os fins de direito pelas informacdes contidas
na requisi¢ao.

Art. 13 — A Autorizacdo de Uso do Veiculo da Camara serd emitida conforme Anexo III da
presente Resolucdo, em duas vias, sendo uma de porte obrigatério pelo condutor do veiculo, e a outra
arquivada no Setor de Almoxarifado e Patrimonio.

Art. 14 — Apés o uso do veiculo, serd preenchido relatério pelo condutor responsavel pelo
mesmo, conforme Anexo IV da presente Resolucdo, nos seguintes casos:

I — eventuais irregularidades com o veiculo ou com a propria finalidade de seu uso;

IT — ocorréncias ndo previstas durante a viagem.

Art. 15 — O veiculo da Camara Municipal serd recolhido diariamente a garagem desta,
localizada no estacionamento do prédio de sua sede, em vaga a ser ocupada exclusivamente por ele,
apods o encerramento dos trabalhos, exceto nos casos em que estiver em diligéncia fora do Municipio.

Pardgrafo tnico — E proibido o pernoite do veiculo em residéncia do condutor por ele
responsavel.

Art. 16 — Com vista a fiscalizagdo periddica do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, conforme determina o art. 5° III, de sua Instru¢io Normativa n® 08/2003, o Setor de
Almoxarifado e Patrim6nio da Camara manterd cadastro do veiculo, elaborando mapas unitérios de
quilometragem, consumo de combustivel e gastos com a reposi¢ao de pecas e consertos, controle esse
cujo fechamento ocorrerd mensalmente, conforme Anexo V da presente Resolucao.

Pardgrafo dnico — Além da obrigacdo estabelecida no caput deste artigo deverd ser
observada a obrigagdo contida no art. 8°, I, da Instru¢gdo Normativa n® 08/2003 do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, mantendo o Setor de Almoxarifado e Patrimdnio, em arquivo,
relativamente a cada exercicio encerrado, o “Quadro I — Relacdo de Veiculos”, anexo a referida
Instrucao.

Art. 17 — O veiculo da Camara serd abastecido exclusivamente em posto de combustivel
contratado mediante processo licitatério, exceto quando necessitar de reabastecimento estando fora do
Municipio de Conselheiro Lafaiete, cuja despesa se realizard em regime de adiantamento, com a
entrega de numerdario ao condutor do veiculo para fazer frente 8 mesma, bem como as demais despesas
com o veiculo, que por forca de sua natureza e oportunidade de exigibilidade de realizacdo, nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Pardgrafo inico — A entrega de numerario ao condutor do veiculo observard o disposto na
Resolugdo n® 004, de 10 de maio de 2006, que instituiu na CAmara Municipal de Conselheiro Lafaiete
o regime de adiantamento de que trata o art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 18 — O disposto nesta Resolugdo aplicar-se-a a todos os veiculos que vierem a ser
incorporados ao patrimdnio do Municipio de Conselheiro Lafaiete sob a competéncia administrativa da
Camara Municipal.



Art. 19 — As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolugdo correrdo a conta das
dotagcdes orcamentdrias proprias, consignadas no or¢amento vigente ao Poder Legislativo.

Art. 20 — Esta Resolug¢@o entra em vigor na data de sua publicacio.

PALACIO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE, AOS 26 DIAS DO
MES DE MARCO DE 2008.

VEREADOR JOSE BOAVENTURA CELESTINO
- Presidente da Camara -

VEREADOR GLYCON MOREIRA FRANCO
-1° Secretério da Camara -

/ARPM/



ANEXO1

RESOLUCAO N2 001, DE 26 DE MARCO DE 2008.

REQUISICAO PARA O USO DO VEI:CULO FORA DOS LIMITES DO
MUNICIPIO

REQUISICAO N 20

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, em conformidade com a
Resolugdo n® 001, de 26 de marco de 2008, venho solicitar-lhe que autorize o uso do veiculo oficial
da Camara para seguinte finalidade (assinalar conforme o caso):

- ao uso na representacdo do Poder Legislativo Municipal pelo Presidente da Camara, ou por
Vereador(es) designado(s) por ele para esse fim ( );

- ao uso nas atividades administrativas da Camara ( );

- ao uso das Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara, quando necessdrio ao cumprimento
de suas atribuigdes ( );

- ao uso dos servidores da Camara, em objeto de servigo de interesse da Camara Municipal ( ).

Conforme acima assinalado, o uso se destina especificamente para:

Destino: Quilometragem estimada:
Data e horario de inicio do uso: Data e horario previstos para o término do uso:
/ / as h / / as h

Nome do Requisitante:

Data da requisicao: Assinatura do Requisitante:

Conselheiro Lafaiete, de de




ANEXO II

RESOLUCAO N2 001, DE 26 DE MARCO DE 2008.

REQUISICAO PARA O USO DO VEiQULO DENTRO DOS LIMITES DO
MUNICIPIO

REQUISICAO N 20

Ilmo. Sr. Diretor-Geral da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, em conformidade com a
Resolugdo n® 001, de 26 de marco de 2008, venho solicitar-lhe que autorize o uso do veiculo oficial
da Camara para seguinte finalidade (assinalar conforme o caso):

- ao uso na representacdo do Poder Legislativo Municipal pelo Presidente da Camara, ou por
Vereador(es) designado(s) por ele para esse fim ( );

- ao uso nas atividades administrativas da Camara ( );

- ao uso das Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara, quando necessdrio ao cumprimento
de suas atribuigdes ( );

- ao uso dos servidores da Camara, em objeto de servigo de interesse da Camara Municipal ( ).

Conforme acima assinalado, o uso se destina especificamente para:

Local: Endereco:
Data e horario de inicio do uso: Data e horario previstos para o término do uso:
/ / as h / / as h

Nome do Requisitante:

Data da requisicao: Assinatura do Requisitante:

Conselheiro Lafaiete, de de




ANEXO III

RESOLUCAO N2 001, DE 26 DE MARCO DE 2008.

AUTORIZACAO DE USO DO VEICULO DA CAMARA N° /20

Considerando a Resoluc¢@o n® 001, de 26 de margo de 2008, que disciplina o uso do veiculo
da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, bem como a Requisi¢do n® ___ /200__, que devera ser
anexada a primeira via da presente autorizacao, fica autorizado o uso do veiculo oficial para a seguinte
finalidade (assinalar conforme o caso):

- ao uso na representacdo do Poder Legislativo Municipal pelo Presidente da Camara, ou por
Vereador(es) designado(s) por ele para esse fim ( );
- a0 uso nas atividades administrativas da Camara ( );

- ao uso das Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara, quando necessario ao cumprimento de
suas atribuicdes ( );

- ao uso dos servidores da Camara, em objeto de servigo de interesse da Camara Municipal ( ).

O uso se dara: | () nos limites do Municipio () fora dos limites do Municipio

Conforme as opcoes assinaladas, o uso se destina especificamente para:

USO NOS LIMITES DO MUNICIPIO USO FORA DOS LIMITES DO MUNICIPIO
Nome do Requisitante: Nome do Requisitante:
Local: Destino:

Quilometragem estimada:

Data e horario de inicio do uso: Data e horario de inicio do uso:

/ / as h / / as h

Data e horario previstos para o término do uso: | Data e horario previstos para o término do uso:

/ / as h / / as h
Quilometragem constante | Saida | Retorno | Quilometragem constante no | Saida | Retorno
no hodometro do veiculo: hodometro do veiculo:
Quantidade de combusti- | Saida | Retorno | Quantidade de combustivel | Saida | Retorno
vel em fracao de tanque: em fracao de tanque:
Nome do condutor responsavel (assinale uma das | Nome do condutor responsavel (assinale uma das
opg¢des que o qualifica como possivel condutor): opg¢des que o qualifica como possivel condutor):

Motorista da Camara () | Vereador () | Servidor () Motorista da Camara () | Vereador () | Servidor ()




CONTINUACAO DO ANEXO III DA RESOLUCAO Ne 001, DE 26 DE MARCO DE 2008
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INSPECAO DO VEICULO DA CAMARA SIM | NAO
Apresenta os equipamentos obrigatorios exigidos pelo Codigo de Transito Brasileiro? () ()
Apresenta Certificado de Registro, licenca, seguro obrigatdrio e cartdo de apdlice do

seguro do veiculo? ) )
Apresenta algum problema de ordem mecéanica ou elétrica em seu funcionamento? () ()
Em caso afirmativo, queira especificar o problema:

Apresenta alguma avaria em sua carroceria? () | O)
Em caso afirmativo, queira descrever a avaria e indique a sua localizacdo na ilustracdo do veiculo*:
VISTO DO COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO:

REINSPECAO DO VEICULO DA CAMARA SIM | NAO
Apresenta os equipamentos obrigatérios exigidos pelo Cédigo de Transito Brasileiro? () ()
Apresenta Certificado de Registro, licenga, seguro obrigatério e cartdo de apdlice do

seguro do veiculo? ) )
Apresenta algum problema de ordem mecénica ou elétrica em seu funcionamento? () ()

Em caso afirmativo, queira especificar o problema:
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CONTINUACAO DO ANEXO III DA RESOLUCAO N 001, DE 26 DE MARCO DE 2008

Apresenta alguma avaria em sua carroceria? | () | ()

Em caso afirmativo, queira descrever a avaria e indique a sua localizacdo na ilustracdo do veiculo*:

aTa -.-.-‘

..... - |
r———

VISTO DO COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO:

DECLARACAO

Declaro estar ciente que sou responsdvel pelo veiculo oficial da Camara durante o
periodo de uso autorizado, conforme especificado na presente autorizagdo, zelando pelo seu correto
uso e conservagao.

Conselheiro Lafaiete, de de

- Assinatura do condutor responsavel —

Autorizacao concedida pelo:

Diretor-Geral da Camara Presidente da Camara

*A ilustracdo do veiculo variard de acordo com o modelo que a Camara possuir a época da emissdo da autorizagdo de uso.




ANEXO IV

RESOLUCAO N2 001, DE 26 DE MARCO DE 2008.
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RELATORIO QUANTO A IMPREVISTOS OCORRIDOS NO USO DO

VEICULO DA CAMARA

Autorizacio n®:

Nome do condutor responsavel:

O uso se deu:
- fora dos limites do Municipio ( )
- dentro dos limites do Municipio ( )

Nome do Requisitante:

Data e horario de inicio do uso:

/ / as h

Data e horario de término do uso:

Previstos: / / as h

Efetivos: / / as h

Conforme determina o art. 14 da Resolugdo n® 001, de 26 de margo de 2008, passo a

relatar o seguinte (assinalar conforme o caso):

— eventuais irregularidades com o veiculo ou com a prépria finalidade de seu uso ( );

— ocorréncias ndo previstas durante a viagem ().

Conforme assinalado acima, ocorreram os seguintes imprevistos:

Conselheiro Lafaiete, de de

- Assinatura do condutor responsdvel —




ANEXO IV
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CONTROLE MENSAL DE USO DO VEICULO DA CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE | Més: | Ano:
DADOS DO VEICULO: MARCA | MODELO | PLACA | ANO DE FABRICACAO | ANO DO MODELO CHASSI
ABASTECIMENTO REPOSICAO ___ CONSERTO REVISAO QUILOMETRAGEM
DATA | LITROS | VALOR | PECA | VALOR | MAO-DE-OBRA | VALOR | KM E/OU TEMPO | VALOR PERCORRIDA
TOTAL:
TOTAL DO GASTO MENSAL:

RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO RELATORIO:

- Coordenador do Almoxarifado e Patrimdnio da Camara -
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